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Zapytanie ofertowe z dnia 07.06.2022r.
Nr 1/2022/PMT/STANY ZJEDNOCZONE

Dotyczy: Zapytanie ofertowe: wytonienie najkorzystniejszej oferty na realizacje¢ zadan w Etapie
zagranicznym projektu nr PMT/2317/1N/2021 w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj
2014-2020, o$ priorytetowa III ,,Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach”, Dziatanie 3.3 ,,Wsparcie
promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw”, Poddziatanie 3.3.1 ,,Polskie Mosty
Technologiczne”.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu nr PMT/2317/1N/2021 w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozw6j 2014-2020, o$ priorytetowa III ,,Wsparcie innowacji
W przedsigbiorstwach”, Dziatanie 3.3 ,,Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych
przedsiebiorstw”, Poddziatanie 3.3.1 ,,Polskie Mosty Technologiczne”.

1. NAZWA 1 DANE ZAMAWIAJACEGO

itDesk Sp. z 0. o.

ul. Ks. B. Domanskiego 112A
45-852 Opole

KRS: 0000240095

REGON: 53116755900000
NIP: 7541872117

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ma na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na realizacje zadan w Etapie
zagranicznym projektu nr PMT/2317/1N/2021 w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
2014-2020, o$ priorytetowa III ,,Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach”, Dziatanie 3.3 ,,Wsparcie
promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw ”, Poddziatanie 3.3.1 ,,Polskie Mosty
Technologiczne”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie podlega
przepisom PZP (Prawo Zamoéwien Publicznych).

KOD CPV:

79000000- Ustugi biznesowe: prawne, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczenia

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania
79342000-3 Ustugi marketingowe

79310000-0 Ustugi badania rynku

72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

79822500-7 Ustugi projektow graficznych

79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

63700000-6 Ustugi dodatkowe w zakresie transportu lgdowego, wodnego i lotniczego
39171000-1 Witryny wystawowe

79997000-9 Ustugi organizowania podrézy stuzbowych

63516000-9 Ustugi zarzadzania podrdza
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Ustugi doradcze zwigzane z wprowadzeniem produktu itDesk na rynek Stanéw Zjednoczonych:

Opis

Przedmiot zamowienia

1. Ustuga doradcza zwigzana z wprowadzeniem produktu/ustugi/technologii na
rynek, a takze przygotowaniem Grantobiorcy i jego produktu/ustugi/technologii
do certyfikacji, takie jak: audyt przedcertyfikacyjny, przygotowanie procedur,
dokumentacji, opracowanie systemu zarzadzania jako$cia, akredytacji, koncesji
lub innego typu dokumentdéw i praw niezbgdnych dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej 1 sprzedazy produktu/ustug/technologii na docelowym rynku
zagranicznym (z wylaczeniem kosztéw administracyjnych na danym rynku np.
zalozenia lub przeksztalcenia spotki).

Czesé 1 - Specjalistyczne doradztwo.
(ZADANIE A)

2. Ustuga doradcza dotyczaca weryfikacji prawnej i technicznej dokumentow
niezbednych dla przysztego wprowadzenia produktu/ustugi/technologii na
nowy rynek.

Czes$¢ 2 - Doradztwo prawne.
(ZADANIE B)

3. Thumaczenia przygotowanych strategii ekspansji oraz innych dokumentow.

Cze$¢ 3 - Thumaczenia. (ZADANIE C)

4. Usluga doradcza zwigzana z uczestnictwem m.in. w konferencjach
branzowych, misjach, imprezach targowo — wystawienniczych i programach
dot. internacjonalizacji na rynku docelowym oraz w uzasadnionych
przypadkach, ze wzgledu na skutki pandemii COVID-19 na §wiecie, na innych
rynkach (w tym: zakup powierzchni wystawienniczej, zabudowa, wpis do
katalogu, Dbilety dla uczestnikdw, pakiety uczestnictwa, spedycja
eksponatow, wydatki zwigzane z udzialem w wirtualnych targach oraz
prezentowaniem oferty w cyfrowym showroomie).

Czes$é 4 - Imprezy targowe/Misja
wyjazdowa/Konferencje. (ZADANIE
D)

5. Ustugi doradcze zwigzane z dziataniami promocyjno-informacyjnymi,
m.in. stworzeniem obcoj¢zycznej strony internetowej oraz publikacjami
prasowymi.

Czg$¢ 5 - Dzialania informacyjno -
promocyjne. (ZADANIE E)

3.MAKSYMALNY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Do 28.09.2022 r.

4 WYMAGANIA WOBEC OFERENTA

4.1. Zapytanie skierowane jest do podmiotéw posiadajacych potencjal w §wiadczeniu ustug w zakresie
wprowadzenia produktu/ustugi na rynek Stanow Zjednoczonych. Wymaganie weryfikowane bgdzie na
podstawie o§wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, ktory stanowi Zatacznik nr 3
niniejszego zapytania ofertowego.

4.2. Oferent o$wiadczyl, ze nie jest powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Informacja
na temat zakresu wykluczenia z mozliwos$ci realizacji zaméwienia:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sa podmioty, ktore sg powigzane osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzanie migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace
w szczegblnosci na:

. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
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. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,
. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione

watpliwosci, co do bezstronno$ci w wyborze wykonawcy, w szczeg6lnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wymaganie weryfikowane bedzie na podstawie o§wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym, ktory
stanowi Zalacznik nr 2 niniejszego zapytania ofertowego.

5. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy przestac poczta elektroniczng na adres: dotacje@itdesk.eu lub ztozy¢ osobiscie, pocztowo
lub za posrednictwem kuriera w siedzibie Zamawiajacego pod adresem:

ITDESK Sp. z 0. 0. ul. Ks. B. Domanskiego 112A, 45-852 Opole. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w
nieprzekraczalnym terminie do 15.06.2022 r. do godziny 23:59. Za termin ztozenia oferty niezaleznie
od wybranej przez Oferenta formy decyduje data jej skutecznego dostarczenia na podany adres e-mail
lub do siedziby Zamawiajacego. Oferty nickompletne lub ztozone po wyznaczonym terminie nie beda
braty udziatu w postgpowaniu konkursowym.

Ewentualne pytania dotyczace Projektu nalezy kierowac¢ na adres: dotacje@itdesk.eu do 11.06.2022 r.
do godziny 23:59.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Przedstawione oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie kryteriow podanych ponize;j.
Ocenie podlegaja wszystkie elementy tacznie. Oferent, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow
dla danej Czesci Zapytania Ofertowego zostanie ogloszony jej zwyciezca i zaproszony do podpisania
umowy. Oferty dopuszczone do udziatu w postepowaniu podlega¢ beda dalszej ocenie — zgodnie z
ponizszymi kryteriami.

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnianie kryteriow:
> cena brutto - 70% (Kryterium 1)

> termin realizacji zamowienia - 30% (Kryterium 2)

2.Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto = [(Cn : Cb) x 70 %] x 100

gdzie:

Cn - cena najnizsza (brutto)

Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:
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Termin realizacji zamo6wienia - 30 %

gdzie:

Termin realizacji = [(TRn : TRb) x 30 %] x 100

gdzie:

TRnN — najkroétszy termin realizacji (dni)

TRb — termin realizacji wynikajacy z oferty badanej (dni)

Termin realizacji zamowienia musi by¢ podany w dniach kalendarzowych i nie moze przekraczac
maksymalnego terminu realizacji zamowienia tj. 28.09.2022 r. Deklaracja terminu realizacji
przekraczajacego maksymalny termin realizacji bedzie skutkowata natychmiastowym odrzuceniem
oferty.

7. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferenci zobowigzani sg przygotowaé ofert¢ na zatagczonym formularzu oferty, zgodnie
z wymaganiami okres§lonymi w tym dokumencie, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

2. Oferenci zobowigzani sg dotaczy¢ Oswiadczenia Oferenta, ktore stanowig zataczniki nr 2,
oraz nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych, nie dopuszcza za$
sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania
ofertowego.

5. Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentow potwierdzajacych informacje
przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem uptywu skladania ofert. W toku badania i oceny oferty
Zamawiajacy moze zada¢ od Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

8. Oferta cenowa powinna obejmowaé wartos$¢ kazdego z elementéw poszczegdlnej Czesci
(zadania A-E) zapytania oddzielnie, tj. oferent przedstawi¢ powinien osobne propozycje
cenowe do tych cze$ci, ktérych wykonaniem jest zainteresowany. Oferowana cena powinna
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja danej czesci, uwzgledniajac wszystkie
wymogi przedstawione w zapytaniu ofertowym. Ceng oferty nalezy przedstawi¢ w ztotych
polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Jesli zaproponowana przez
Oferenta cena realizacji poszczegélnego zadania A-E opisanego w punkcie 2
Zapytania Ofertowego bedzie nosila znamiona Razaco Niskiej Ceny tj. bedzie nizsza
0 30% od wartoSci budzetu dla poszczegdlnych zadan, Zamawiajacy ma prawo
odrzucic¢ takg oferte lub wezwaé Oferenta do przedstawienia dodatkowych wyjasnien.

8. TERMIN ZWIAZANIA

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 40 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ nastepnego dnia po
uptywie terminu sktadania ofert.

9. INFORMACJA O WYNIKU ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
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Informacja o wyniku postepowania dotyczacego zapytania ofertowego nr 1/2022/PMT/STANY
ZJEDNOCZONE zostanie zawarta w protokole z wyboru wykonawcy.

10. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez wyboru
wykonawcy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do uniewaznienia postgpowania, w szczegolnosci,
gdy:

e w ramach postgpowania nie wplyneta zadna wazna oferta,

e w ramach postepowania wplyngta tylko jedna oferta ztozona przez Oferenta
wykluczonego z postepowania,

e g¢dy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

e gdy w ramach postgpowania wptynely oferty z razaco niska cena. W przypadku,
gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, Zamawiajgcy zwroci si¢ do Oferenta z wnioskiem o
wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest
nizsza o co najmniej 30% od szacowanej warto§ci zamoéwienia lub S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

e Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Oferenta, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

e ¢dy nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego Zamawiajacy nie
byl w stanie wcze$niej przewidzied,

e gody postgpowanie bedzie obarczone wada, ktora jest niemozliwa do usunigcia i
uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku uniewaznienia postegpowania, Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajacego.

11.POZOSTALE INFORMACJE
11.1 Zamawiajacy przewiduje 14 dniowy termin platnosci za ustuge;
11.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zaliczkowania i transzowania ptatnosci na rzecz Wykonawcy;

11.3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
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- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ITDESK Sp. z 0. 0. ul. Ks. B. Domanskiego 112A,
45-852 Opole - Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym Zapytaniem Ofertowym;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11.4. Oferent ma prawo nie wyrazi¢ zgody na podanie do wiadomosci publicznej szczegotdw ztozonej
oferty, o ile naruszyloby to tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczeniu
nieuczciwej konkurencji. W takim wypadku oferent zobowigzany jest do zlozenia stosownego
o$wiadczenia i wskazania zakresu oferty objetej tajemnica przedsiebiorstwa.

12.ZALACZNIKI DO OFERTY

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Zapytanie Ofertowe STANY ZJEDNOCZONE PDF

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowieri umowy
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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